INSTITUTUL PENTRU
STUDIEREA PROBLEMELOR
MINORITATILOR NATIONALE

Lista categoriilor de documente produse si/sau gestionate de ISPMN

1. Ordinele emise de presedintele ISPMN;

Proiectele de acte normative elaborate de ISPMN;

Note, documente, adeverinte elaborate si expediate (corespondenta interna si inter-
institutionala);

4. Propuneri, sesizari, reclamatii ale cetatenilor;

5. Raspunsuri la petitii, interpelari, solicitari de informatii de interes public;

6. Comunicate de presa;
7
8
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Materiale informative (brosuri) editate de ISPMN;
. Registre,

9. Procese verbale, Minute, Buletine informative, Note interne;

10. Rapoarte;

11. Formulare;

12. Protocoale de colaborare;

13. Situatii financiar-contabile si executii bugetare, bugetul de venituri si cheltuieli si
bilantul contabil;

14. Documente care stau la baza Proiectelor de Bugete de Venituri si Cheltuieli;

15. Documente justificative si contabile privind activitatea economico-financiara;

16. Lista proiectelor cu finantare externa aflate in derulare;

17. Registrul general de evidenta a salariatilor;

18. Documente aferente intocmirii/modificarii/procesarii/dosarelor de personal,

19. Fise protectia muncii/ fise situatii de urgenta;

20. State de functii si de salarii;

21. Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionala;

22. Fise ale posturilor;

23. Documentatii achizitii publice;

24. Rapoarte de audit;

25. Regulamente de concurs;

26. Regulamentul de acordare a burselor al ISPMN;

27. Regulamente de organizare si functionare si regulamente interne;

28. Metodologii de lucru, proceduri de sistem, proceduri operationale;

29. Declaratii de avere si interese;

30. Programe si strategii;

31. Proiecte;

32. Studii realizate de catre ISPMN (baze de date, statistici, materiale foto, video, audio,
rapoarte de cercetare puse pe pagina web);

33. Publicatii realizate de catre ISPMN;

34. Fisa de inscriere in biblioteca,

35. Fisa de imprumut in biblioteca;

36. Catalog online Biblioteca.
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